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1. Etiketes ieveéroSana e-vide
1.1. IKT izmantoS$ana pedagoga profesionalaja darbiba

Informacijas un komunikaciju tehnologiju (IKT) izmantoSana ir kluvusi par neatpemamu
katra pedagoga profesionalas un privatas darbibas sastavdalu — m@s izmantojam e-zurnalu,
meklgjam informaciju globalaja timekli, sarakstamies, ikdiena lietojam projektoru, interaktivo
tafeli u.tml. Jauna paaudze labprat pavada savu laiku Interneta vidg, tapéc, piedavajot dalu
macibu satura apgit ar IKT palidzibu, mums ir lielakas iesp&jas motivét skolénus macities,
vienlaicigi paradot viniem, ka datori un viedtalruni nav tikai rotallictas un Internets nav tikai
izklaides vieta.

Marks Prenskijs (Marc Prensky), raksturojot bérnus un jaunie$us informacijas sabiedriba,
ieviesis apzim&jumu ,,digitalie pilsoni” (digital natives). ,,Digitalie pilsoni” no iepriek§gjam
paaudze€m atSkiras ar to, ka vigpu dzimta valoda ir digitala valoda. Tos, kuri nav uzaugusi
digitalaja informacijas un komunikaciju tehnologiju vidé, M. Prenskijs nosaucis par
,digitalajiem imigrantiem” (digital immigrants). ST asociacija ar pilsoniem un imigrantiem lauj
labak izprast dazadu paaudzu atskiribas. ,,Digitalie imigranti”, ka jau lielaka dala imigrantu,
dzivo atminas par dzimteni, izmanto visas iesp&jas runat dzimtaja valoda, bet jaunapgutaja
valoda ,,runa ar akcentu”, dazi jaunaja kultira adapt€jas atri un veiksmigi, Citi neadapt&jas un
lidz galam neizprot viet&jos iedzivotdjus, vinu dzives stilu un tradicijas’.

Iegiit pilsonibu digitalaja pasaulé var divéjadi — piedzimstot taja vai ar1 naturalizgjoties,
apgustot nepiecieSamas prasmes un lietojot tas ikdiena. Digitala vide ir atvérta jebkura vecuma
cilvékam, kur§ ir gatavs macities.

Masdienu Latvijas skolas ,,digitalie imigranti” (pedagogi) maca ,digitalos pilsonus”
(skolenus). Lai pedagogi péc iespgjas efektivak varétu uzrunat jaunieSus vinu valoda, katra
pedagoga pienakums ir iemacities izmantot jaunakas tehnologijas un ,,naturalizéties” digitalaja
vide.

Ikdiena m&s macam skolénus sveicinaties ar skolas darbiniekiem, bit pieklajigiem,
sakartot savu darba vietu u.tml., pie tam uzskatami demonstréjam to ar savu pieméru. Bet,
komunicgjot digitalaja videé, més pasi biezi vien uzvedamies neveikli, pielaujam kludas, jo
digitalaja vidé nejutamies ka majas. Lai palidzétu skolotajiem izvairities no neveiklam
situacijam, $aja nodala tiks apliikotas biezak pielautas kliidas un kltimes. lesp&jams, ka daudz kas
bts jau zinams, bet varbiit kada no situacijam ieraudzisiet ari Sevi. Atcersimies, ka viens ir

zinat, ka ir pareizi, bet pavisam citS — rikoties pareizi!
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1.2 Etikete, lietiSka etikete un netikete

Etikete (no franCu valodas éttiquette) — noteikta sabiedriba vai tas grupa piepemti
noteikumi, kuri reglamenté cilvéku saskarsmes ar€jas izpausmes 2 | Etiketes ievéroSanas
pamatmerkis ir panakt, lai cilvékiem sabiedriba butu patikami. Etiketes noteikumi laika gaita
mainas, tapec ta ne vienmer un ne visur ir strikti jaievero, laiku pa laikam ir lietderigi izvertet,
vai etiketes ieverosana saskarsmi atvieglos vai apgriitinas, vai etiketes prasibas ir sapratigas.

Darbavieta jaievéro visparpienemtie (bet ne ar likumu noteiktie) lietiSkas etiketes
noteikumi (pieméram, lietiSkajas attiecibas tiek ievérota zinama hierarhija - cilvékam, kas iepem
augstaku amatu, pienakas vairakas, etiketes noteiktas, privilégijas), lidztekus kuriem darbavieta
var bit pienemti papildus lietiSkas saskarsmes noteikumi (pieméram, pedagoga &tikas kodekss,
mentora &tikas kodekss).

Run3jot par uzvedibas noteikumiem datortikla, japiemin ar1 jédziens netikete (no anglu
valodas netiquette: network — tikls, etiquette — etikete).

Saja nodala visi augstak minétie etiketes paveidi tiks aplikoti vienlaicigi, analiz&jot tos
skolotaja profesionalas darbibas griezuma. Un saksim ar elektronisko saraksti, ka ar vienu no

popularakajiem saskarsmes veidiem p&d&jo desmit gadu laika.

1.3. E-pasta etikete: adresants un vestules temats
Situacija:
- Labdien! Pasniedzgj, es gribétu jums nodot majas darbu, kas bija jaizpilda uz pagajuso
nodarbibu, bet Sodienas majas darbu es neesmu izpildijusi, jo jiis man to, diemZgl, neatsutijat.
- Ka gan es vargju zinat, ka man tas jadara?
- Es jums rakstiju e- véstul€, ka neapmekleSu pagajuso nodarbibu, un liidzu atsttit man majas
darbu.
- No jums es v€stuli neesmu sanémusi.
- Tas nevar but! Paskatieties, liidzu, v€lreiz sava e-pastal!
- Labi.
- Nu luk, te ta ir!
- Vai jiis uzskatat, ka man bitu jalasa véstules no nezinamiem adresatiem un bez norades par
tematu?

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 2.
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13% no 20 GB Palielinat | £l
|zvElEties Atzimét k3 Parvietot uz lzdz&st
t lenakogie (85) Datums - No Temats
-« Melnrakst + 10:18 Stella Kaza (bez temata)
2 Alzsititie
_ t 10:16 Stella Kaza Fwd: (bez temata)
@ Surogatpasts (iztit) (10)
= Miskaste fizfi = 08/03 Anatolijs Morgunovs Il APSVEIKUMS!
" skola6 07/03 Adja Romanovska pamatskolas olimpiade

Situacijas analize:

Elektroniska sarakste ir kluvusi par misu ikdienu, diemz&l Latvijas skolotajiem,
neskatoties uz to, ka vini ir pasvaldibas darbinieki, netiek pieskirtas e-pasta adreses, kuras uztur
valsts vai pasvaldiba (pieméram, VISC darbiniekiem tadas ir: rita.kursite@visc.gov.lv). Tapéc
skolotajiem ir jazina un jaievéro drosibas noteikumi sava pasta un datora aizsardzibai. Viens no
tiem ir: nelasit véstules no nepazistamiem sititajiem un neaktivizet vestulei pievienotas datnes
jeb pielikumus, jo tie var saturét virusus. Latvijas iedzivotaji vislabpratak izmanto bezmaksas
pasta serverus, bet to trukums ir pastkastites parslodze (vai piesarnojums) ar liekpastu jeb
méstulém (spam). Tapéc drosibas noliikos véstules no nezinamiem vai aizdomigiem adresatiem
vajadzetu izmest nelasot.

Secinajumi un ieteikumi:

1. Ciparu, iesauku un milvardinu izmanto$ana e-pasta adresé ir slikts tonis, jo apgritina
komunikaciju — ja man sava e-pasta ir jasameklé véstule no Annas Lapinas, kuras nav mana
pastavigo kontaktu saraksta, tad man butu &rti meklétaja ierakstit vardu Anna vai Lapina un
atrast visas véstules, ko sttifjusi Anna Lapina, bet ko darit, ja min&tas personas e-pasts ir,
pieméram, pigvindik777@inbox.lv?
2. Ja e-pasta adresi ir planots izmantot lietiskai sarakstei, ieteicams pastkastites registréSanas
procesa noradit patiesus datus par sevi, Vislabak pasa adresé ieklaut vardu un uzvardu,
piemé&ram:

anna.berzina@inbox.lv

berzina.anna@inbox.lv
3. Nav ieteicams e-pasta adres€ ieklaut parak personisku informaciju, pieméram, dzimsanas gadu
- annal967@inbox.lv.
4.
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4. Latvija ir pieejami dazadi bezmaksas pasta serveri, pieméram: inbox.lv, aplolo.lv, gmail.com,

hotmail.com u.c. So pakalpojumu sniedzgji piedava latviskotu vidi un vairakus noderigus

pakalpojumus (piemé&ram, informacijas glabasanu, elektronisko anketéSanu u.c.).

5. Véstules temata (subject) ailé konkréti un pardomati norada zinojuma tematu, lai véstule

raditu uzticibu un vélak butu viegli atrodama:

Neveiksmigas darbibas piemeérs:

temats nav noradits. Tada veéstule nerada Temati noraditi
uzticibu, to velak biitu griiti sameklgt. korekti, saneméjam ir

skaidrs, par ko ir runa
; Zinojumos.

Datums - No \ Temats
& 07:00 jurijs lopatins |bez temata)

+ 01/04 llva Danilova par_konkursu

T 31/03 Zanna Murahina geografijas jautajumi

Tajas skolas, kur skolotaji lietiSkai sarakstei ar skoléniem un kolégiem izmanto

savstarp&jai sarakstei elektronisko skolvadibas sisttmu (pieméram, E-klase vai Mykoob),

san€m¢ejs redz, no ka ir atnakusi vestule un kada ir véstules t€ma, ja vien ta ir noradita. Tapec

skoléniem, jau uzsakot lietot e-pastu, ir jaiemaca ari konkréti un pardomati noradit véstules

tematu/tému, jo vestule bez norades par tematu ir slikts tonis.

Neveiksmigas darbibas pieméri:

Kavejumi Zimju registrs Sekmju izraksti Dienasgramata E-klases pasts

Atbildét || Parsufit || Dzast | Parvietot - @

Adresati:
Autors:
Datums:
Temats:

rgretgrt
Presentationl.pptx92,5 kB

" Belogrudova Ludmila (skolotajs), Aizkraukles 1. vidusskola;
i (skolens),

12.03.2013 01:25

h4rthr

Var redzét, ka skoléns ir steidzies vai ka
vinam bija slinkums noradit t€mu un
uzrakstit veéstules tekstu.
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Kavejumi Zimju registrs Sekmiju izraksti Dienasgramata E-klases pasts

| Atbildat || Parsafit || Dzast | Parvietot - @

Adresati: * Belogrudova Ludmila (skolotajs), Aizkraukles 1. vidusskola;

Autors: (skoléns),

Datums: 05.03.2013 12:44

Temats: (: Izraditas pozitivas emocijas, tomer vestules

( téma nav noradita konkréti, tapec skolotajam
Macibu priek&meti.ontx92, 7 kB var rasties griitibas darba identific€Sana.

Veiksmigas darbibas piemers:

Kavejumi Zimju registrs Sekmju izraksti Dienasgramata E-klases pasts

Atbildet || Parsafit || Dzest | Parvietot - @

Adresati: hdBelogrudova Ludmila (skolotajs), Aizkraukles 1. vidusskola;
Autors: (skoléns),

Datums: 10.03.2013 10:51

Temats: majas darbs fizika

Noradita teéma ir viegli saprotama, vestules
teksts sakas ar uzrunu, satur isu véstules
temata izklastu, cienas apliecinajumu un
parakstu.

Labdien!
VEstules pielikuma nosdtu Jums
majas darbu fizikd par Saules sistEmas uzbdvi.

Ar cienu, Anna Lopatina

1.4. E-pasta etikete: vestules teksts
Elektroniskai véstulei, tapat ka parastai véstulei, jasakas ar sasveicinaSanos, kas var
ietvert arT uzrunu. Tradicionala uzrunas forma lietiskaja saskarsmé ir:
e Uzvards salikuma ar vardu ,,kungs” vai ,.kundze” (Bérzina kungs! Jansones kundze!);
e sievietem latvieSu valoda var lietot uzrunas formu ,cienjjama” vai ,.cienita”
(Cientjama Grigules kundze! Cienita Belogrudovas kundze!);
e virieSiem latvieSu valoda var lietot uzrunas formu ,,godajamais” vai ,,godatais”
(Godatais Lopatina kungs! Godajamais Kriimina kungs!);
e mazak oficiala saraksté var lietot personas vardu salikuma ar vardu ,,kungs” vai

,kundze” (Labdien, Astras kundze! Labrit, Martina kungs!);

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 5.
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e uzruna var lietot arT amata nosaukumu (Cienijamo skolotaj! Godatais kolegi!);

e uzrunu rakstiski médz saisinat (pieméram, uz aploksnes, icligumos) ka ,,cien.” un
,,2od.”, tacu tas nav labs tonis véstulgs;

e tuvak pazistamus cilvékus latvieSu valoda, atskiriba no krievu valodas, drikst

uzrunat vienkarsi varda, un tas nav nepieklajigi (Labdien, Ligita! Labdien, Ludmila!);

cilvekus, kuru vards nav zinams, var uzrunat ,,Cienita kundze!”, ,,Godatais kungs!”.

Latmpu burtu izmantoSana tekstu rakstiSanai krievu valoda, ka ari latvieSu valodas
diakritisko zZimju aizstasana ar latipu burtu salikumiem vai cipariem (pieméram, ,,§” vieta ,,sh”,
vai ,,¢” vieta ,,4”) liecina par rakstitaja slinkumu un necienu pret véstules sanémé&ju. Drukato

burtu (Caps Lock) lietosana véstules teksta tiek uzskatita par ,,kliegSanu”.

Neveiksmigas darbibas piemers:

Kavejumi Zimju reqistrs Sekmju izraksti Dienasgramata E-klases pasts

Albildét || Parsufit || Dzest | Parvielol - @

Adresati: " Belogrudova Ludmila (skolotajs), Aizkraukles 1. vidusskola;
Autors: L (skoléns), 10.a klase
Datums: 22.03.2013 04:38

Teksta rakstiSanai krievu valoda tiek izmantoti
latinu burti. VEstule nesatur parakstu.

Temats: ZPD

Zdrastvujte, kogda mne v skolu prihoditj ?

Véstuleés ir griiti nodot emocijas. Sim nolikam

@B I U|F -T ~|1g-| @&
pakalpojuma nodroSinataji piedava ta saucamas emocijzimes. || sg =5 % &% oy sg i3 3
by v =4 E L= ) = o
Sis zimes nav piepemts izmantot lictiskaja saraksts. Jabat |23 & 2z = & &
. _ . _ . . _ . : %
piesardzigiem arl ar humoru elektroniskaja saraksté, lai | “ vy

izvairitos no nevajadzigiem parpratumiem.

Véstules tekstu raksta tada valoda, kada ikdiena komunicg ar konkréto personu. Tekstam
jabut isam un kodoligam, lai neapgritinatu lasitaju ar sarezgitam frazém un nesaprotamiem
teikumiem. Katru jaunu domu piepemts sakt jauna rindkopa. Ja véstule ir gara, labakai
uzskatamibai ieteicams atdalit rindkopas ar tukSu rindu. Loti garus tekstus ieteicams sutit ka

dokumentus véstules pielikuma.

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 6.
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Jaatceras ari, ka:

e Vestulés vietniekvardus ,,Jus” un ,,Tu” visos locijumos raksta ar lielo burtu;

e nav pienemts sakt veéstuli ar vietniekvardiem ,,es” un ,,man;

o lietiSkas véstules sakuma norada tas mérki, péc tam seko jautajuma izklasts, nobeiguma
— priekslikumi un ligumi;

e V&stulei ir jabit uzrakstitai literara valoda, bez gramatikas kludam. leteicams izvairities
no nevajadzigiem sveSvardiem un nesaprotamiem saisinajumiem;

e Vé&stules nobeigums ietver cienas apliecinagjumu (,,Ar cienu...”, ,Patiesa ciena...”,

,Ciena...” u.c.) un parakstu. Vélams pievienot satitagja amata nosaukumu un

kontaktinformaciju.
Piemérs:
RAKSTIT ZPD konference lesitne =x
lesdtne (17) n llva Danilova
hostine _ "~ kam: man =
Melnraksti
Miskaste Labrit, cienfjamie kolégi!
\airdk = MosOtu skolénu zinatniskas pétniecibas konferences darba kartibu.
Ar cienu, liva Danilova,
Baitinu novada [zglitibas parvaldes galvena specialiste
Talrunis: 61234567, mob. 29123456
e-pasts: iiva.danilova@amail.com

Parakstu un kontaktinformaciju elektroniskai véstulei var pievienot automatiski.
Skolotajam ar savu pieméru japarada skoléniem (uz dazreiz ari kolégiem), ka pareizi

rakstit elektroniskas véstules un atbildét uz tam.

1.5. E-pasta etikete: véstules pielikumi
Viena no elektroniska pasta izmantoSanas priekSrocibam ir iespgja vestules pielikuma
pievienot datnes ar informaciju (teksta dokumenti, prezentacijas, attéli, tabulas u.c.). Tada
gadijuma vestules teksta ir jaapraksta, kadi ir vestules pielikumi un ar kadu merki tie tiek
nosititi. Pievienotas datnes nosaukumam jabiit konkrétam un pardomatam, jaatspogulo
pielikuma saturs un nepiecieSamibas gadijuma janodroSina atra datnes atraSana. Pieméram,

saglabajot teksta redaktora Microsoft Word rakstitu dokumentu, automatiski tiek piedavats

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 7.
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datnes nosaukums, ko veido teksta pirmie vardi lidz pirmajai pieturzimei. Rezultats var

izskatities neeleganti:

Uz darbvirsmas redzams neveiksmigs
datnes nosaukuma piemérs, kura tika

uzdevumi....
akceptets automatiski piedavatais
nosaukuma variants — uzrakstita teksta g
pirmie vardi I1dz pirmajai pieturzimei. =

Nosaukums izskatas nelasams un s

kédes posma

nesaprotams. ir tiesi

proporcional

spriegumam
unapgriezti

proporcional

Tikpat slikti ir vispar nepieSkirt datnei konkrétu nosaukumu, atstajot nokluseto
nosaukumu (docl.docx, bookl.xlsx, prezentationl.pptx u.tml.). Tads nosaukums nav dross
lietoSana, pieméram, lejupieladgjot sava datora e-pasta pielikumu ar nosaukumu docl.docx, var
gadities, ka jusu datora tads dokuments jau eksiste. Tada gadijuma operétajsist€éma piedavas
aizstat esoSo datni ar jauno, un tadgjadi jiis varat pazaudét datus. Datnes ar nekonkrétiem

nosaukumiem ir griiti atrast un identificét.

fﬂ_"] Presentationl.pptx Neveiksmigas darbibas piemers:

E|_] Bookl xlsx Datnes ar nekonkrétiem nosaukumiem,
— kuras ir gruti atrast un identificét.

] Doc2.docx ]

Biezi vien sutitaji nepieSkir konkrétu nosaukumu fotografijam un videoierakstiem, kas
tiek importeti no foto vai videokameras, atstajot nokluséto nosaukumu. Tas apgriitina sanemtas

informacijas lietoSanu.

Neveiksmigas darbibas piemers:

= IMG_6160.JPG Fotoattéli tika importéti no foto vai
& 000025.BMP 4—\| videokameras, atstajot nokluséto nosaukumu.

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 8.
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Janem veéra ar tas, ka ne visos datoros operétajsistéma var atpazit un atvert datni, kuras
nosaukuma ir latvieSsu valodas diakritiskas zimes (mikstinajumi un garumzimes), ka ari citi
simboli (pédinas, izsaukuma zimes, ieckavas u.c.). Labs tonis ir datnes nosaukuma lietot latipu

alfabéta burtus un/vai ciparus.

Veiksmigas darbibas piemeéri:

Nosaukumi atspogulo datnu saturu. Nosaukumos tiek

: : lietoti latinu alfabéta burti un/vai cipari. Atstarpes vieta
IE fiz_prog_proj.pdf tiek lietots apaksgjais pasvitrojums.

k5] vertesana_PPoint.xlsx

] ZPD_recenzija_2013_apgaismojums.docx

1.6. E-pasta etikete: atbildes vestule
Pieklajigi ir nekavejoties atbildet uz sanemto e-pasta vestuli, vélakais — nakamaja diena
pec vestules sanemsSanas. Ja sititajam ir loti svarigi zinat, ka un kad adresats vestuli ir sapémis,

var pieprasit atbildi par sapemsSanu.

| Sifit zipojumu | Saglabat melnrakstu ][ Atcelt ] Pievienot Cc/Bee

Kam:

Jansone Astra@gmail.com Anita Ostrovska Aija Romanovska

Temats: | o0 yyrsy_organizasanu

A -
U Pievienot failus At aansa

@-B 1 U|F -1T -|Tg-|@ 0| &= i=|E =

]
il
il
R

Labdien, cienfjamie kol&gi!

Kursi "Informécijas tehnologiju izmaptof ana pétniecisko laboratorijas darbu veik&an3 dabaszinibu cilka priekmetos”
notiks 3.un 4.aprli no plkst.13:30 Iidz 17:30 Baitinu 1.vidusskolas 113 kabineta.
Adrese: Baitini, Liepu krastmala 7.

Ar cienu, liva Danilova,
Baitinu lzglitibas parvaldes galvend speciiliste.

t 65123424, 20345641 Ja ir svarigi zinat, vai adresats ir
e-pasts: ilva.danilova@inbox.iv - o 5 o 000 10 =0
sanémis zinojumu, jaieliek keksitis

atbilstoSaja ailite.

_—

Saglabat kopiju mapé "Aizsatitie” Pieprastt atskaiti

Atstat tikai tekstu

|. Satit zipojumu [ Saglabat melnrakstu ][ Atcelt ]

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 9.



"R LATVIJAS
UNIVERSITATE

* X %
@ E F o ¥y
e | .
* * *
EIROPAS SOCIALAIS * 4k
FONDS

Eiropas Sociala fonda projekts “Inovativa un praksé balstita pedagogu izglitibas ieguve un mentoru profesionala
pilnveide” Nr.2010/0096/1DP/1.2.1.2.3./09/IPIA/VIAA/001

Gadijuma, ja sititajs ir pieprasijis atskaiti par vestules sanems$anu, sanémgéjs, atverot
zinojumu lasiSanai, ieraudzis lodzinu ar pazinojumu par sanemsanas atskaites pieprasijuma
faktu. Sanémgéjs var akceptét informacijas sttiSanu par zinojuma sapemsanas faktu vai noraidit

to.

& Lapa vietné mail.inbox.Iv saka: ﬁ

Zinojuma satitdjs Iva Danilova <ilva.danilova @inbox v
pieprasija apstiprindjumu par véstules izlasifanu. Vai vélaties
noradit satitdju?

labi || Atcel

Ja sapemejs uz jautagjumu par sanemsanas fakta apstiprinaSanu atbildgjis noraidosi,
izvéloties pogu Atcelt, sanéméjs var izlasit vestuli, bet sititajs nesanems atskaiti par véstules
atveérSanas faktu. Ari gadijuma, ja zinojums tika nositits uz cita e-pasta pakalpojuma
nodro$inataja adresi (miisu pieméra uz Gmail.com), sanéméjs nesanems atskaiti par véstules
atvérSanas faktu.

Ja saném¢éjs uz $o jautajumu ir atbild&jis apstiprinosi, izv€loties pogu Labi, tad sititajs
sava e-pastkastit€ sanems pazinojumu, ka véstule adresatam ir nositita, kad un cikos adresats ir
atveris vestuli, ka arT bridindjumu par to, ka vestules atvérSanas fakts vel neliecina par tas

izlasiSanu un saprasanu.

lzdzest | Atbildét | Parsatit | Parirzit | Zipojuma avots | Drukat | Zinot par Spamu
No: lopatinsjurijs@inbox. v ] Pievienot kontaktiem 7 Izveidot filtru

Kam: ilva.danilova@inbox_lv £ Pisvienot kontaktism

3i= ir apstiprindjum=s, ka Jisu véstule ir nosdtita:

Kam: <lopatinsjurijs@inbox.lv>
Temat=z: <informicija par kursiem>

Datums, kad ir nositita: <2013.04.02 13:04:21>
Datum=, kad ir izlasita: <Z013.04.02 13:05:11>
Piezime: 35is apstiprindjums apliecina tikai to,

ka Jisu wéstule tika parddita uz =sanéméja datora ekKrana.

Taz nencdrofina to, ka =sanéméjs ir izlasijis wvai sapratis véstules saturu.

Atbildot uz ienakoSajiem zinojumiem, ir pielaujams atbildes vestulé saglabat sanemta

zinojuma tekstu, ja atbilde p&c satura ar to ir saistita, pieméram:

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 10.
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Satit zipojumu | l Saglabat melnrakstu | l Atcelt | Pievienot Cc/Bee
Kam: -
llva Danilova =
Temats: | Re: par_kursiem
—_— aﬁ_ =
U | Pievienot failus | Faa»a
@-B 7 U|F -1 -|Tg-| @& & |a-|i= =& == =g
Labdien, llval
Paldies parinformaciju. Vai vél iesp&jams pieteikties dalibai nordditajos kursos?
MOsu skold vairdkas kol&des izteica tadu velmi.
Ar cienu, Ludmila & e o - 2 o
) Saja gadijuma, atbildot uz zinojumu, var
8 (=11 i i i i i i — — . . —
Citgjot llva Dapgilova <ilva.danilova@inbox.lvs atstat sar,lemta zinojuma tekstu. Tas pahdz
Labdien, cienijamie kolegi! abam pusém sekot [1dzi sarakstes t€émai.

Pielikuma nosdtu Jums kursu programmu.
Atgadinu, ka kursi notiks 3. un 4. aprli Baitinu vidusskalas aktu z3le.

Ar cienu, llva Danilova,

Baitinu Izglittbas parvaldes galvena specialiste,
t 65123443, 29345678,

e-pasts: iva.danilova@inboxlv

Ja atbildes zinojuma teksts nav saistits ar sanemta zinojuma tekstu (pieméram, jis
izvelgjaties opciju Atbildét, lai izvairitos no nepieciesamibas rakstit adreSu laucina sanémgéja

e-pasta adresi), tad sanemta zinojuma tekstu nepiecieSams izdzest.

@[ Saglabat melnrakstu | | Atcelt | Pievienat Cc/Bee

llva Danilova =

Re: par_kursiem

. ﬂ -
.. . 4% aax»a
Pievienot failus | !

@B 7 U|F T | Tarl@ ]S EIE 8 p

Labdien, llva!
LTdz kuram datumam ir jaiesniedz metodisk3s apvienibas darba planu nakosam macibu gadam'?|

Ar cienu, Ludmila

Saja gadfjuma sapemta zinojuma tekstu

CitEjot llva Danilova <ilva.danilova@inbox.lv:: .. . _ . .
nepiecieSams izdz€st, jo ta saturs nav saistits
Labdien, cienfjamie kol&gi! — - .
ar rakstita zinojuma saturu.

Pielikuma nosdtu Jums kursu programmu.
Atgadinu, ka kursi notiks 3. un 4. aprili Baitinu vidusskolas akiu z3l&.

Ar cienu, liva Danilova,

Baitinu Izglifibas parvaldes galvena specidliste,
t 65123443 29345678,

e-pasts: ilva.danilova@inbox.lv

A1 skolotajam sava ikdienas darbiba jaatvel laiks elektroniskajai sarakstei. Ja skola
izmanto elektronisko zurnalu, tad informacija par jaunajam véstulém ir redzama augs€ja labaja

stiirT - uzmanibas piesaistiSanai ta ir izcelta sarkana krasa.

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 11.
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| @ DIGITALAS EKONOMIKAS ATTIS... (LV) | https://login.e-klasev/sys/Messages/index.aspx

=
Caax” £2Jauni ieraksti foruma =4 Jums ir 1 nelasita véstule  M3cbu gads: 2012./2013. Iziet no e-klases
Galvena lapa Zumnals Kav&jumi Zimju registrs Sekmiju izraksti Dienasgramata E-klases pasts Faorums

Skolotajam, radot pieméru skoléniem, biitu vélams atbildet uz skoléna vestuli. Ja vestules
pielikuma ir atsitits elektroniski izpildits darbs, skolotajam jasniedz Tss vardisks vertéjums vai
arl japazino vertejums ballés vai ieskaitits/neieskaitits. Ar to tiek izradita ciepa pret paveikto

darbu. Ja tas nav iesp&jams, vismaz ir janosiita apliecinajums, ka véstule sanemta.

1.7. Skolotaja personigo datu aizsardziba
llze: kad, ieejot e-klase, rakstu savu personas kodu skoléniem redzot, jutos neomuligi, jo
kadam var ienakt prata to komentét, apspriest manu vecumu un dzims$anas datus. Vai iesp&jams

pieslégties ar kadu citu vardu?

Atbilde: registrgjot lietotajus elektroniskaja Zurnala, ka lietotaja identifikators
automatiski tiek izmantots personas kods. Saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likumu,
ta ir personiga informacija, kuru aizliegts nodot citam personam. Jums ir tiesibas nevienam
neatklat savu personas kodu, iznemot ar likumu noraditus gadijumus. E-klase piedava iesp&ju
pieslégties bez personas koda, paSiem izveloties savu identifikatoru (lietotajvardu). Vienigais
nosacijums — tam jabat unikalam. Visticamak, ka lietotajvards ,,skolotaja”, ,.fizikas_skolotaja”
vai ,,skolotaja_Anna” biis jau aiznemts. Lai nomainitu lietotajvardu, jaaktiviz€jas e-klasé un

jaizpilda sadi soli:

Galvena loga kreisaja puse izvélieties: ey
KLASE
Lietotﬁj S Galvena lapa Zurnals
l p=Y Sveicinati e-klasé!
. . Ludmila Belogrudova
Mani dati (skolotajs)
Aizkraukles 1. vidusskola
l Atlaizu kods ir AD6971BA &
Mainit paroli % Atlaides

Ikdienas darbam
Skoléns
Parskati
Uzstadijumi

Administrativie riki

B Lietotajs

Mani dati

2 Maintt paroli

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 12.
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Atversies logs, kurd biis redzama jisu personigd informacija un vargs ierakstit ari

alternativo lietotajvardu (to, kuru jus turpmak pieslédzoties izmantosiet personas koda vieta).

(n,‘%g") b6 1auni ieraksti f
Galven3 lapa Zumals Kavejumi Zimju registrs Sekmiju izraksti Dienasgramata

Darbinieka kartina (Aizkraukles 1. vidusskola)

Darbinieks Tiesibas

vards: | Ludmils —

Zurnals:

Uzvards: |Belogrudova Sadala "Klasu piepildijum

Sadala "Skoléna persona
Mob.tel.: 29377619 Administrativie rki:
Sadala "Darbinieki™:
Maintt stundu sarakstu:

Pers. kods:
sars | belogrudova@gmail.com

. o Skolas jaunumi:
E-klases pasta zinojumus satit arf uz . e - - .
a-pastu: [Tl (E-pasta adresei obligati jabat noraditai.)

@ Ieraksti personas |
Alternativais lietot3jvards: skolotaja_Ludmila | Amats (ierakstiem

Alternativo lietot3jvardu var izmantot personas koda vietd. Ja nav ievadits, tad ieiet sistEm3 var
tikai ar personas kodu.

[ Saglabat ]l Iz=niegt paroli ] l Zipojumu vésture ]l:

Gadijuma, ja tads lietotajvards jau ir aiznemts, Jums piedavas alternativus ta variantus. Jus

varat izvéleties kadu no piedavatajiem variantiem vai arT izdomat savu.

Galveni lapa Zumnals Kawvejumi Zimju registrs Sekmju izraksti Dienasgramata E-klased

Darbinieka kartina (Aizkraukles 1. vidusskola)

Moradiet pareizi visus laukus!
Darbinieks Tiesibas

vards: Ludmia .|

Zurnals:

Uzvards: | Belogrudova Sadala "Klasu piepildijums™:
Pers. kods: | 170975 | -| 11887 Sadala "Skoléna personas lieta™:
Mob.tel.: 29377619 Administrativie riki:

Sadala "Darbinieki”:

|.belogrudova@gmail.com
g @9 Maintt stundu sarakstu:

e-pasts:

L o Skolas jaunumi:
E-klases pasta zinojumus satit arm uz ) o _ i
e-pastu: [T (E-pasta adresei obligati j3bat noraditai.)

@ leraksti personas liet3:

Alternativais lietotsjvards: Ekolotajarludmilany Amats (ierakstiem personas lieta):

Alternativo lietot3jvardu var izmantot personas koda viet3. Ja nav ievadits, tad ieiet sistém3 var
tikai ar personas kodu.

Lietotajvards jau ir aiznemts. Ludzu, izvélieties citu lietotajvardu
vai kadu ne lidzigajiem

skolotaja.Ludmila
L.Belogrudova
Ludmila.Belogrudova
alv skolotaja Ludmila
2013 skolotaja Ludmila

I Saglabat ][ Izsniegt paroli ][ Zinojumu vésture ][ Iziet

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 13.
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Kad busiet ierakstijusi jauno lietotajvardu un nospiedusi pogu Saglabat, atveérsies jauns
logs, kura tiks sniegts parskats par jisu datiem, ka arT piedavati varianti: v€lreiz labot izmainas,

atstat vecos datus vai apstiprinat jaunos datus:

Galvena lapa Zumnals Kavéjumi Zimju registrs Sekmju izraksti Dienasgramata E-klases pasts Forums

Darbinieka kartinas datu maina

Vards Ludmila Ludmila
Uzvards Belogrudova Belogrudova
Alternativais lietot3jvards skolotaja_ludmila L.Belogrudova
[ Atgriezties un labot izmainas Atstat vecos datus ] Apstiprinat jaunos datus ]

=
I

170975-11887 @
| eeseesed @

" PIESLEGTIES E-KLASEI ‘ ‘ PIESLEGTIES E-KLASEI |

Pozitivs aspekts: neatkarigi no lietotajvarda, jis vienmér varat pieslégties e-klasei ar
savu perosnas kodu.

Lidziga situacija, kad publiski tiek demonstréta personiga informacija, var veidoties, ja
skolotajs pie ieslégta projektora ver vala prezentaciju, kura atrodas vina e-pastkastité vai
zibatmina. Kameér vin$ to dara, auditorija, gribot vai negribot, redz informaciju par e-pasta
ienakosajiem zinojumiem vai zibatminas saturu. Visus sagatavosanus darbus labak veikt pirms

projektora ieslégSanas, bet, ja tas nav iesp&jams, var rikoties $adi:

1) ja ir pieejama projektora pults, taja var sameklét pogu Freeze (ja tada ir) — ekrana
satura sasaldesanai. Péc §is pogas nospiesanas auditorijai uz projektora tiks attélots
datora ekrana saturs tads, kads tas bija pogas nospiesanas bridi. Pogas darbibas laika
lietotajs var veikt sagatavosanas darbus, neuztraucoties par to, ka monitora redzamo
informaciju kads var ieraudzit. Lai atceltu projektora ekrana sasaldésanu, atkartoti
janospiez poga Freeze.

2) dazam pultim ir arT poga Blank, kas projicé tuksu neizgaismotu ekranu. Tas ir loti &rti, jo
lauj auditorijai atpatinat acis. Monitora darbibu §1 poga neietekmé. Kad sagatavosanas
darbi ir pabeigti, var atkartoti nospiest Blank pogu, lai saktu demonstrésanu,

izmantojot projektoru.

© Ludmila Belogrudova, Astra Jansone 2013. 14,
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3) portativajiem datoriem var piedavat citu risinajumu - vienlaicigu taustinu Fn un F4

nospiesanu (cits variants: un P), ka rezultata paradisies logs, kura vares izvéléties,

kur attélot informaciju — tikai datora monitora, tikai caur projektoru vai informaciju
demonstré abas izvadierices.

-

Tikai dators Dublic&t

Papladinat Tikai projektors

| g.l __ gg-! il | ’.'

! Kramina, A. Berniba informacijas un komunikacijas tehnologiju laikmeta. LU raksti

781.s€jums. Pedagogija un skolotaju izglitiba. T.Kokes un B.Kalkes redakcija. Latvijas
Universitate, 2012.

2 Kestere, L. LietiSka etikete. Eiropas pieredze. Riga, Zvaigzne ABC, 2007. ISBN 978-9934-0-
1537-3. 272 Ipp.
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